CREATION D'UN ATELIER CHANTIER D'INSERTION
« ANIMATIONS SOCIOCULTURELLES ET MULTIMEDIAS »

PORTE PAR L’ASSOCIATION ANCRAGE GUYANE,

LES POSTES SUIVANTS SONT DISPONIBLES :

1 POSTE D’AGENT D’ACCUEIL ET D'INFORMATIONS

Vous réaliserez encadré par I'’Animateur du PADES :

v Accueillir les personnes et identifier leur demande.

v Réceptionner les appels, orientés, Prendre les rendez-vous.

v Appuyer les bénéficiaires du PADES pour la réalisation de documents administratifs (courriers, CV,
lettre de motivation, etc.).

AN

Frappe des courriers, enregistrement, envois, récupérer le courrier a la boite aux lettres, etc.
Assistance administrative pour I'équipe  ANCRAGE GUYANE.

7 AIDES ANIMATEURS / ANIMATRICES SOCIOCULTUREL ET MULTIMEDIAS

L'AIDE- ANIMATEUR organise et anime des activités ludiques, artistiques, informatiques ou manuelles dans le
cadre du Point Accueil de Développement Economique et Social (PADES), pour des publics différents (jeunes,
adultes...) dans le but de favoriser le développement du lien social dans les quartiers de Cayenne. Est chargé de
I'organisation pratique matérielle des activités (espaces, moyens...).

Vos missions :

ANANENENEN

PLANIFICATION ET ORGANISATION DE PROJETS DE PROXIMITE
ANIMATION ESPACE MULTIMEDIAS

ANIMATION D’ATELIERS INFORMATIQUE

REALISATION DE SUPPORTS MULTIMEDIAS /COMMUNICATION
APPLICATION ET CONTROLE DES REGLES DE SECURITE

Statut : Bénéficiaire du RSA résidant de la Zone Urbaine de Cayenne.

Formation : Niveau 3¢me ou CAP

Diplome demandé : Pas obligatoire

Expérience : Débutant accepté ayant des notions en secrétariat /informatique ou/et en animation.

Qualification : Employé non qualifié

Lieu de travail : Cayenne

Type de contrat : CONTRATS UNIQUE D’INSERTION - CONTRAT D’ACCOMPAGNEMENT DANS L’EMPLOI
(CUI-CAE)

Durée : CONTRAT A DUREE DETERMINEE DE 6 MOIS

Durée hebdomadaire de | 20H00 HEBDO

travail :

Salaire indicatif : 779,40 Euros

Déplacements :

a prévoir dans les quartiers de Cayenne.

Taille de I'entreprise :

3 A5 SALARIES

Secteur d'activité :

ATELIER CHANTIER D’INSERTION (ACI)
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ANCRAGE GUYANE

LISTE DES PIECES A FOURNIR

«%» PHOTOCOPIE PIECE D'IDENTITE

«% ATTESTATION SECURITE SOCIALE

«% ATTESTATION PAIEMENT CAF

¢ CER (contrat d’'engagement réciproque) ADI
«% ATTESTATION POLE EMPLOI

+% FICHE ELIGIBILITE AU CAE-CUI

% DIPLOMES
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