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Canva : c'est

quoi ?

Canva.com est une plateforme en ligne vous permettant de créer tout type de support de
communication facilement et dont une grande partie des fonctionnalités sont gratuites.

Comment ca

fonctionne?

Vous devrez d'abord créer un compte en cliquant sur "s'inscrire"

Faites vos premiers pas

Vous aurez alors le choix de créer un compte avec une adresse avec Carua
mail (I'adresse de votre association par exemple), avec google ou
avec Facebook.

Une fois votre compte créé, vous aurez lors accés a toutes les —_—
fonctionnalités gratuites de Canva.
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- -« choisissez le format souhaité.

Lorsque vous aurez sélectionné le modeéle souhaité, la page de votre création apparaitra.

sélectionner des
formes, des
cadres, des GIF...
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Lorsque vous ajoutez une zone de texte, vous aurez plusieurs possibilités de modifications:

I Cpen Sars v - 32 + A B I Uah = = Z1  dtes £ Animer Vous pourrez au? Pasiton ¥ @ @ @@
La typo La taille, la couleur, Les puces et Les effets choisir le plan”™ La transparence et intégrer
italique, gras et l'interligne  (ombre, un lien ainsi que
souligné... dégradé...) copier/coller et supprimer

Il en va de méme pour tous les éléments que vous insérerez dans le document, vous pourrez les modifier,
changer la couleurs, les insérez dans des photos, en changer la transparence, y intégrer des animations...
Les modifications sont enregistrée automatiquement et vous pourrez retrouver vos créations sur votre
espace d'accueil, dans I'onglet "Tous vos design".



Dans la colonne de gauche sur I'espace d'accueil, vous aurez accés a

Travalller en

équipe vos fichier, aux fichier qu'un autre utilisateur a partager avec vous, a
votre identité visuelle, ainsi qu'a vos dossier.
() Recommandations Dans cette section, vous pourrez créer de nouveau dossier, attention, la

version gratuite ne vous permettra que d'en créer un ou deux.
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Identité visuelle
En passant la souris sur le dossier
B Planificateur Renommer et partager le dossier P L, . .
i nouvellement créé, 3 petits points
B3 Tous vos dossiers S appariassent, cliquez dessus et
@ P e e b sélectionnez "partager"”. Vous
Corbeille .
' pourrez alors entrer le mail de votre
collaborateur pour partager ce
B GUvanassO dossier. Si vous souhaitez lui

permettre de modifier, sélectionnez

4 inviter des membres " . "
Peut modifier et partager

Cette option vous permettra de travailler en équipe simultanément ou en méme temps sur le
méme document.

Identité visuelle

P sglt, Dans la catégorie "identité visuelle", vous pourrez
: "4&2’1‘ aussi enregistrer les logos, les typo et les couleurs de
- votre charte graphique afin de les appliquer

Canva automatiquement aux modeles proposés par Canva.

Coubeurs de marque Polices se marque.

. Ajouter un style d'en-téte

Panel de
possibilités

Ainsi, voici le panel de possibilités que vous pourrez exploiter pour améliorer la communication
de votre association:

e Diaporama

e Publications/banniéeres/Story/Annonces publicitaires sur les réseaux sociaux

o Vidéos

o Cartes de visites/ autocollants/ Cartes postales/ Invitations/ Cartes de voeux

e CV

o Affiches / Dépliants 3 volets / Flyers / logos

o Agenda/ Lettres/ Papier a entétes/ Factures

e Montages photos / Infographies
Ces supports sont pré-édités pour correspondre aux formats classiques: par exemple, vous
sélectionnez "Publication Instagram”, le format que vous téléchargerez sera adéquat pour
votre publication et la qualité sera optimum.
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