
Les

TU TOS

Remplir un CERFA

Demande de subvention



Inscrivez toutes les informations
d'identification de votre association.
Munissez vous de votre SIRET ainsi que
de votre récépissé de déclaration en
préfecture. 
Identifiez une personne en charge du
dossier: c'est à elle que les
communications seront envoyées.

Renseignez les
informations de

l'association

Indiquez ensuite à quel financeur vous adressez
votre demande et préciser le service (Exemples:
Conseil régionnal: CTG- Service Vie associative /
Etat: DGTM-DEAAF). Ces informations sont
indiquées sur l'appel à projet ou la notice.

Commencez par indiquer cocher les
cases vous correspondant dans le
tableau : la forme (numéraire: argent,
Nature: matériel, humains) la fréquence
(est-ce votre première demande pour
ce projet ? un renouvellement du
projet? , l'objet (s'agit il d'une aide pour
le fonctionnement global de la
structure ou pour un projet en
particulier ?) et la période (projet prévu
sur un an ou moins ou sur plusieurs
années ?).

Telecharger le CERFA

Premières informations

Vos relations
exterieures

Le CERFA demande de subvention association est
régulièrement actualisé, il conviens donc de le télécharger
à chaque nouvelle demande : Formulaire 12156*05
Site du service public

Si vous bénéficiez d'un agrément,
veuillez l'indiquer à cette étape,
munissez vous de votre numéro
d'agrément.

Si vous êtes affiliés a une autre association:
réseau national, fédération, tête de réseau, etc.
indiquez le a cette étape et précisez laquelle

https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R1271


Voir tutos Guyanasso
"Elaborer un Projet

associatif"

Calculez le total des
produits + le total des
contributions et
renseignez le chiffre
dans "TOTAL"

Ensuite, remplissez le budget de
l'association (Attention: il ne s'agit
pas du budget du projet, mais
bien le budget global annuel de
votre association).
Vous devrez ici renseigner la
totalité de vos dépenses ainsi que
la totalité de vos ressources.
Le budget de l'association est
généralement établit en début
d'année et doit servir à toutes vos
demandes de subventions (voir
base de données documentaire).
Le total des charges doit être égal
au total des  produits: le budget
doit être équilibré.
Enfin, renseignez vos
"Contributions volontaires en
nature"; il s'agit de la valorisation
numéraire de vos bénévoles, de
vos moyens matériels, des
prestations faites à titre
gracieux… Ils doivent être
équilibrés aussi.

Renseignez vos moyens humains de l'année
écoulée: vos bénévoles déjà actifs, vos
volontaires, vos salariés et leur Equivalent
Temps Plein (ETP), vos adhérents. l'ETP se
calcule comme suit: 1 ETP: 1 salarié
travaillant a plein temps. Si vous avez 2
salariés travaillant à mi-temps, vous avez
2x0.5 ETP : 1 ETP.

Vos moyens

Enfin, calculez le total des
charges + le total des emploi
des contributions et
renseignez le chiffre dans
"TOTAL"

Indiquez l'année ou les dates de l'exercice comptable
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Ensuite, indiquez toutes les informations au
sujet de votre projet: 

Voir tutos Guyanasso
"Elaborer un Projet

associatif"

Donnez un titre a
votre projet: court, et
facile à retenir
Indiquez ensuite les
éléments relatifs à
votre projet (voir tuto).

Renseignez les bénéficiaires visés par l'action:
le nombre estimé, les caractéristiques

Ensuite, sur le même modèle que le budget de l'association renseignez le budget du projet:
indiquez seulement les dépenses liées directement au projet, de même pour les produits. Ces
éléments doivent apparaitre donc dans les 2 budgets. Tout comme le budget association, il
doit être équilibré.

Indiquez le territoire concernés par l'action ainsi que
les moyens de l'associations (voir tuto). Indiquez le
calendrier prévisionnel et les indicateurs d'évaluation
du projet.

Le projet

Enfin, pour terminer la demande, vous devrez remplir
l'attestation (le représentant légal: le président) en y indiquant le
montant demandé et l'année ainsi que la date et le lieux du
dépôt. Vous devez aussi indiquer si vous avez perçu plus ou
moins de 500 000€ de subventions publique sur l'année.
Attention, depuis le 31 Décembre 2021, la signature de ce
CERFA vous engage a respecter les principes et valeurs du
contrat d'engagement républicain des associations et fondations
bénéficiant de subventions publiques ou d'un agrément de l’État
Le document doit être signé et cacheté.

https://www.legifrance.gouv.fr/jorf/id/JORFTEXT000044806609

