O
Guyanasso

:Demander une subvention}

Le compte Asso

204 i cadve 40 8

Sava



Créer votre compte Rendez vous sur le site "Le compte asso”

X W Le Compte Asso

Rivais i

CONNEXION
Connectez vous ou

créer un compte

CREATION DE VOTRE COMPTE Pour créer votre compte, renseignez

vos informations personnelles.
Conseil: Utilisez la méme adresse mail
que pour le site du service public.
Puis cliquez sur "Créer ce compte".
Suivez ensuite la procédure indiquée
dans le mail recu a I'adresse
renseignée.

i
AETOUR & LA PAGE B CONNERON

Liez votre association

Une fois connectés, liez votre compte a votre association en se rendant dans la rubrique
"Ajouter une nouvelle association ou établissement a ce compte”
[ P Le Compte Asso
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Sélectionnez "une associations" puis rentrez le numéro RNA (renseigné sur le récépissé de
déclaration en préfecture, accessible sur le site du service public, dans vos documents transmis
par l'administration), puis recherchez l'association. Si elle n'est pas trouvée, renouvelez
I'opération 5 a 10 jours plus tard.

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT/A CE COMPTE

atre sructure .(.n_m-.“ C)un autre type de snuckane Hondation, colecin

ie estresiise._|

Débutez votre demande

de subvention

Sélectionnez " Demander une subvention "

Association : ASSOCIATION GUYANASSO

N° RNA 2955 N SIREN 7 307 Demander remboursement Pass'Sport

Consulter/modifier les informations
administratives -

Saidir les ¢omptid-rendud financiers

i



https://lecompteasso.associations.gouv.fr/

Recherchez, via la
fonction "Recherche", la
subvention désirée,
pour cela référez vous
aux noms indiqués sur

RECHERCHER UNE SUBVENTION

Recherche o du dispesitit

Arnie et sibsicsns le cahier des charges de
I'appel a projet. En
SELECTIONNER UNE SUBVENTION (3) appuyant sur la touche

Code — =l-:-\lt‘" — — ml‘nspas:l:f — j'y:pq B L(jrluiwlmuu(l!w (-".'lpa.sne (vuullum . entre’e de Votre Cla\/ier’
: les dispositifs en cours
o apparaitrons plus bas.

Sélectionnez la subvention désirée en cliquant sur sa ligne.
Vous aurez ensuite une description de la subvention; prenez en connaissance, puis cliquez sur

"Suivant” SUIVANT 3

) ) SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)
Ensuite, veuillez

vérifier et saisir les
informations sur
votre association.
Attention, SAISIR LES CARACTERISTIQUES DE L'ASSOCIATION
n'oubliez pas
d'enregistrer !

Adresse Type Etablissement

NiE Enseigne

Shamg draction tenritarial

=)
@

Apreés cela, de la méme fagon, vous devrez saisir les informations de correspondance, mettez
un mail qui est régulierement consulté, les informations vous serons envoyé sur cette
adresse. Ensuite vous devrez saisir les affiliations ou agréments de I'associations ainsi que les
moyens humains.

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER

Ciillits Maom Prinom Fangtion Téliphane Adresye Electronique Raprisentant Signataire Chargé du dostier Action:

Les informations sur les personnes en charge du ™ ® ®06
projet apparaissent ici. Sélectionnez ensuite les

actions correspondantes \Cz)

©@o

&

Cliquez sur le + pour ajouter des personnes

Saisissez ensuite votre RIB puis cliquez sur Suivant SU |'|||I|||'A NT )




PIECES JUSTIFICATIVES

HAvez-vous sbtenu une subvention pour b mime dispositif Fan passé T Crou @ non

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Type Origine Mom Date de production f Chargement  Annde devaliditd  Commentaires  Actions

Suatuts L

Litte ded dirigesnls Rt

Rappon dacivit Assacdon . @

Indiquez ensuite si il s'agit d'un renouvellement ou non sur cet appel a projet en cochant oui ou
non.
Ensuite, téléchargez les pieces demandées, celles qui sont indiqués par un * sont obligatoires.
Pour charger les piéces, cliquez sur le nuage a droite de la ligne

Dépét de document - Association

Type de docunment : PoLivoir

MNom du fichier pdf

Fichier & déployer

Déposez votre fichier
ou cliquez pour rechercher

ER LE DOCUMENT

Cliquez sur le carré bleu clair pour sélectionner vos fichiers ou faites le glisser dedans. Un titre de
document apparaitra directement, vous pouvez le modifier si vous le souhaitez, puis cliquez sur
"Déposer le document"

. Lorsque vous aurez téléchargé tous les documents, cliquez sur suivant.

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

©

Aucun projet.

Ensuite, vous pourrez saisir le corp de votre projet en cliquant sur & ou télécharger votre
dossier depuis un autre projet (seulement dans le cas ou vous avez déja postuler avant).

Décrivez votre projet

Donnez un nom au projet, indiquez les dates de la période de réalisation, décrivez les
objectifs du projet, faites un description, et saisissez les autres informations demandées en
fonction de l'appel a projet sélectionné.



Public et territoire

Remplissez ensuite les éléments concernant votre public cible et les territoires concernés: La
tranche d'age, le statuts, le genre, et ajouter tout commentaire qui permettra aux
instructeurs de comprendre les spécificités de votre cible.

Indiquez ensuite sur quel territoire votre projet sera t'il mis en place.

Moyens humains

Saisissez les moyens humains affectés a votre opération. Les salariés, les bénévoles, les
volontaires, ainsi que les ETP (Equivalent temp plein) correspondants. Attention, si vous
recrutez pour ce projet, ne l'incluez pas mais cliquez sur oui a la question "* Est-il envisagé de
procéder a un (ou des) recrutement(s) pour la mise en ceuvre de I'action/projet ?" et saisissez
ensuite I'ETP.

Evaluation et personnes

en charge

Indiquez ensuite I'Evaluation du projet. En fonction de I'AAP, vous aurez un tableau
d'évaluation différent. Ce que vous devez retenir: vous devez proposer des chiffres
atteignables et réalistes. Si vous n'étes pas surs, mieux vaut prévoir un chiffre a la baisse et
I'atteindre plutét que l'inverse.

Indiquez ensuite la personne en charge du projet, si elle est la méme que celle indiquée
précédemment.

Cofinancements

Indiquez les subventions demandées pour le méme projet. Pour cela, cliquez sur "Ajouter un
Cofinancement” et indiquez le type de financeur (état, collectivités, fonds européens...), le
nom du financeur (ex: collectivité territoriale de Guyane) ainsi que le montant.

Subvention demandée et cofinancements

au MAM22

Exercice du

ARSIV SISIF e rentant demandi pour chigue sensol instructeur, Vous pouver aussi indiquer les cofinanserments ¢n ciquant sur le bouten ‘Ajouter un cofinancement’, Veullez
enfin diquer sur ke Bouton ENREGISTRER' en-dessous du tableau pour faire apparaitre le.s montant-5 saisl-s dans le budget en-dessous.

Type Mam Mentant demandé Actions

Etat Direction régionake - Guyane (DCJS) 06

Ajouter un cofinancement

N'oubliez pas d'enregistrer a chaque étape !



Budget du projet

Commencez par saisir les charges:
indiquez les achats de matériel et de
prestations de service. Pour connaitre les
montants, demandez des devis aux
entreprises concernées.

Indiquez ensuite vos charges de location
(voiture, immobilier), d'entretien et
réparations (voitures, petit entretiens de
locaux), assurance, etc....

Indiquez les services extérieurs (publicité,
honoraires, déplacements, services
bancaires....

B3 - IFnpat 8 taned

% Budget - 2022

CHARGES MONTANT

60- Achats e
Achats matiéres et fourritures 0
Auires fournitures

61+ Services sxtérieurs L
Lotations

Entretien ot réparation 0
Assurance 0
Documentaticn

62 Autres services extérieurs €
Rémunérations Intermidiaines et Nonorines

Pubiicn. publication

Deéplacements. missions

Servces bancalres. utres

Impbts et taxes sur rémunération |

AulFes IS &1 Laxis |

Saisissez ensuite les impots et autres

64 Charges de personnel

taxes (notamment sur les

Rérnundration des parsannely |

rémunérations hors charges

Charges sociales l

Aulres charges de persormel [

sociales, I'octroi de mer ...)
Indiquez ensuite vos charges de

personnel en distinguant la

65 - Autres charpes de pestion courante |

rémunération des charges sociales.

&6~ Charges financléres |

Indiquez toutes les autres charges

67 - Charges exceptiannelies |

que vous supportez pour le projet.

68+ Dotation aux amartissements. provisions et engagement & réaliser sur |

ressoures affectées

69+ Impbts sur bes bénéfices (15); Participation des salariés |

Enfin indiquez les charges
indirectes affectées a
I'opération (toutes les charges
qui ne sont pas directement

Aulres

Charges fires de fonaionmement

Frais financiers

affectées mais qui sont
indispensable a la mise en place
du projet (ex: téléphones,

Total des charges

internet, eau, électricité...).
Indiquez les contributions en
nature: le travail du personnel
bénévole, le matériel utilisé pour
le projet, les prestations a titre
gracieux...

86 - Emnplois des contributions volentaires en nature it
Sadouri en Rdture [ 2
Wise & disposiion gratuite de biens of prestations l
Prestations. | J

Personmel bénbvcle |




PRODUITS MONTANT

RESSOURCES DIRECTES

Terminez par saisir les
70+ Vente de produits finis. de marchandises. prestations de services | ] = . ' . .
produits, c'est a dire les
73 - Dotations et produits de tarification | 0 entrées d'argent qUI
serviront le projet: les
" . P—_ o . .
74+ Subventions d'exploitation . cofinancements pUb'ICS, la
75 - Autres produits de gestion courante . .
- [ vent.e de produits ou de
services...
Dons manuels - Mécénat | o
76 - Produits financiers | ]
T7 - Produits exceptionnels
78 - Reprises sur amortissements et provisions Al | 0 |
79- Transtert de charges L | : |
. , . Total des produits 0
Ensuite, équilibrez les
Insuffisance prévisionnelle (déficit) o

contributions volontaires
en nature de la méme
fagon que pour les
charges.

NTAIRES EN NATURE

87 - Contributions velontaires en nature

Bénévolat I 0 |

Prestations en nature | 0 |

Dons en nature | 0 |

Lorsque vous aurez tout saisi, veillez a ce que le budget soit EQUILIBRE c'est a dire
que les charges doivent étre égales au produits.
Pensez a enregistrer !

Sur la derniéere page, remplissez et télécharger toutes
les pieces complémentaires demandées et valider
votre formulaire.

Attestation et
soumission

Autres informations SUN DES DEMARCHES =

Woir les demandes de subvention

Lors de votre saisie, vous pourrez DOMANIAT UNE S e demandes datburions de et
retrouver votre dossier a tout
moment sur la page principale, dans
la section "Suivi des démarches-
Voir les demandes de subvention".

Puis, cliquez sur "Reprendre le
dossier"

9 81, rue des Peuples Autochtones 97300 CAYENNE ‘o 0594 30 21 36

sava@groupe-aprosep.com yanasso.org (£ GuyanAsso guyanasso



